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ピムスは、以下のブラウザ環境での閲覧を推奨いたします。 

ＯＳ ブラウザ 

Microsoft Windows 10 Microsoft Edge、Google Chrome 

Microsoft Windows 11 Microsoft Edge、Google Chrome、Mozilla FireFox 

MacOS X11 Google Chrome 

 

  

凡例 

 

＞ メニューの階層 

「 」 項目名、機能名、画面名 

［ ］ ボタン名、リンク名 

      操作箇所 

     説明箇所 
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第 1 章．はじめに 

 

1.1 本書の位置づけ 

 

本書は、既に施設運営中で電子申請システムを利用中の事業者が、企業主導型保育事業 公金管理システム(以下、「ピムス」

という。)の利用を開始する際の手順（※1）を説明した資料です。 

また、電子申請システムとピムスの違いや、ピムスを利用する際に登録が必要なマスタの概要についても説明しています。 

マスタ登録・助成申込・各種報告などの作業については、「企業主導型保育事業 公金管理システム(ピムス) 利用マニュアル 」

で説明しています。 

 

※1 初回ログインに必要なパスワード変更の手順や初回ログインの方法、ユーザ情報の変更手順 

 

1.2 お問合せが発生したら 

「企業主導型保育事業ポータル お問い合わせ（https://www.kigyounaihoiku.jp/contact）」から必要事項を記入して

お問い合わせください。 
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1.3 電子申請システムとピムスの違い 

（１）ログイン ID の管理について 

 

＜電子申請システム＞（従来） 

・一つのログイン ID で複数の保育施設を管理。 

・ログイン ID は、企業に一つのみ作成が可能。 

 

＜ピムス＞ 

・一つの企業ユーザ（ログイン ID）で複数の保育施設を管理します。（従来と同様） 

・企業ユーザのログイン ID は一つの企業に対して一つのみ作成が可能です。（従来と同様） 

・企業ユーザの他に施設管理ユーザのログイン ID を複数作成することが可能です。 

・施設管理ユーザのログイン ID は担当する保育施設を紐づけて登録します。 

（施設管理ユーザのログイン ID に紐づけ可能な保育施設は、一つの保育施設のみです。） 

・一つの保育施設は、複数の施設管理ユーザのログイン ID と紐づけることが可能です。 

・施設管理ユーザの登録は必須ではありません。従来どおり、企業ユーザのみでピムスを使用することも可能です。 

 

＜企業ユーザ、施設管理ユーザと保育施設の管理イメージ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

企業ユーザ 

保育施設 A 保育施設 B 保育施設 C 

施設管理ユーザ① 施設管理ユーザ② 施設管理ユーザ③ 施設管理ユーザ④ 

・電子申請システムの企業 ID（ログイン ID）はピムスの企業ユーザとしてあらかじめ設定されていますので、 

現行のログイン ID をそのまま使用してピムスにログインすることができます。 

（初回ログイン前にパスワードの変更は必要です。） 

・施設管理ユーザは企業ユーザが任意に登録することが可能です。施設管理ユーザの作成方法については、 

「企業主導型保育事業公金管理システム（PMMS） 利用マニュアル」の「6.2.1 ユーザマスタ」を参照してください。 
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（２）振込銀行口座の登録について 

＜電子申請システム＞（従来） 

・振込銀行口座は一つの企業に一つの銀行口座のみ登録が可能。 

 

＜ピムス＞ 

・一つの企業で複数の振込銀行口座の登録が可能です。 

・あらかじめ振込銀行口座を保育施設に紐づけることが必要です。 

 

＜保育施設と銀行口座の紐づけイメージ＞ 

 

 

（３）共同利用企業、利用児童、職員の登録 

＜電子申請システム＞（従来） 

・概算交付申請、月次報告の画面で、前回の月次報告の内容を元に各情報の修正を実施。 

 

＜ピムス＞ 

・あらかじめ、共同利用企業、利用児童、職員をマスタに登録します。 

・概算交付申請、月次報告の画面では、登録した各マスタから情報を表示します。 

・概算交付申請、月次報告の画面からは、共同利用企業、利用児童、職員の情報を修正することはできません。 

・共同利用企業、利用児童、職員の変更があった場合は、各マスタのデータを修正後、概算交付申請、月次報告の画面で 

マスタデータの再取込を行います。 

  

銀行口座 A 銀行口座 B 銀行口座 C 

保育施設① 保育施設② 保育施設③ 保育施設④ 
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1.4 画面構成 

画面構成の説明 

  

メニュー 

メニュー：クリックすると畳まれている

項目が表示されます 

セッションタイムアウト：全く作業しない時間が 60 分続くとロ

グアウトします。（システムエラーと表示されます）その場合は

再度ログインしてください。 

ユーザ名称：ログインしているユーザが表示され

ます。（法人ユーザー又は施設ユーザー） 
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1.5 注意・制限事項 

ピムスでは、セキュリティの観点から、ブラウザの「戻る」には対応しておりません。 

ピムスを使用する際、ブラウザの「戻る」は使用しないでください。入力作業中にブラウザの「戻る」を 

使用すると、入力中の内容等が失われます。またエラーなどが発生します。 

前画面に戻る場合は、ピムスの「戻る」ボタンを使用してください。 

また、ブラウザの「再読み込み」も使用しないでください。動作不正が発生します。 

ブラウザの「戻る」ボタン、「再読み込み」を実施した場合にはエラーとなりますので、もう一度ログインからやり直してください。 

 

 

 

 

  

ブラウザの「戻る」（使用しないでください） 

ブラウザの「再読み込み」（使用しないでください） 

ピムスの戻るボタン（こちらから操作してください） 

画面下部の戻るボタンや確認画面へ進むボタンと同じ高さにある、ボタンや入力欄で「ボタンが押下できない」「入力がで

きない」ことがあります。その際は、該当入力項目・箇所をボタンよりも上側へスクロールし、画面位置をずら

していただくと選択及び入力することが可能です。 

 

既に日付入力をしている場合、カレンダーで

は翌年までしか表示されません。 

翌年以降を登録する際は以下の方法を実施し

てください。 

・ 日付を手入力する   

 

・ 日付を全て削除し、再度カレンダーを選

択すると現在の年と月が表示されます。 

新たに日付の選択をしてください。 

 

 

※日付入力について 
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第２章．パスワード変更～ログイン 

 

 

 

 

2.1 パスワード設定 

ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [パスワードをお忘れの場合はこ

ちら(パスワード再登録)]リンク 

「パスワード問合せ STEP1 登録」画面（P.10）へ進みます。 

  

下記画面が表示されたら「パスワードをお忘れの場合はこちら（パスワード再登録）」をクリックします。 

※パスワードの初期設定は、必ず実施する必要があります。 

今まで使用していた「電子申請システム」のパスワードを使用してログインすることはできません。 

ピムスを利用するためには、企業主導型保育事業ポータルサイト（https://www.kigyounaihoiku.jp/）より 

「公金管理システム（ピムス）ログインはこちら」よりログイン画面を開きパスワードを設定します。 

※ID（メールアドレス）はそのまま使用できます 

 

① 

https://www.kigyounaihoiku.jp/
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パスワード問合せ STEP1 登録 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① ID（メールアドレス） ログインＩＤ（メールアドレス）を入力します。 

② [確認画面へ進む]ボタン 「パスワード問合せ確認 STEP2 確認」画面（P.11）へ進みます。 

 

  

① 

② 

パスワード問合せを行うログインＩＤ（電子申請システムで使用していたもの）を入力します。 

入力後、[確認画面へ進む]ボタンをクリックして「パスワード問合せ確認 STEP2 確認」画面（P.11）へ進みます。 
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パスワード問合せ確認 STEP2 確認 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [確定]ボタン 「パスワード問合せ完了 STEP3 完了」画面（P.12）へ進みます。 

  

① 

ユーザＩＤを確認する画面です。 

確認後、[確定]ボタンをクリックして「パスワード問合せ完了 STEP3 完了」画面（P.12）へ進みます。 
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パスワード問合せ完了 STEP3 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

パスワードの問合わせが成功すると「パスワード問合せ完了 STEP3 完了」画面が表示されます。 

仮パスワードが「パスワード再発行のお知らせメール」（P.13）にてログインＩＤのメールアドレス宛に通知されます。 

これで、パスワード問い合わせは完了です。この画面は終了してください。 

引き続き、「2.2 ログイン」（P.14）からの手順でピムスにログインを行い、本パスワードへの変更を行ってください。 
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パスワード再発行のお知らせメール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

説明 

 名称 説明 

① ログイン画面 URL ログイン画面のＵＲＬが記載されます。 

② 仮パスワード 初めてのログインで使用する仮パスワードが記載されます。 

③ 有効期限 ログイン画面のＵＲＬの有効期限が記載されます。 

 

  

① 
② 

仮パスワードが「パスワード再発行のお知らせメール」にて通知されます。 

メールに記載のログイン画面 URL をクリックするとピムスのログイン画面が起動します。 

ユーザ ID とメールに記載の「仮パスワード」を入力の上、ログインを行ってください。 

ログイン後、「パスワード変更 STEP1 変更」画面（P.17）が表示されますのでパスワードの変更を実施してください。 

仮パスワードには有効期限があります。有効期限を経過した場合、仮パスワードは無効となりますので、 

有効期限内にログインをお願いいたします。（有効期限はメール内に記載しています。） 

有効期限を経過してしまった場合、「 

2.1 パスワード設定」（P.9）からやり直しをお願いします。 

③ 
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2.2 ログイン 

 

 

 

ログイン画面 

 

 

 

  

各動作説明 

 名称 説明 

① ID（メールアドレス） ログインＩＤ（メールアドレス）を入力します。 

② パスワード 「パスワード再発行のお知らせメール」(P.13)に記載されている仮パスワードを入力します。 

③ [ログイン]ボタン ログイン処理を行い、「同意確認」(P.15)へ進みます。 

 

  

① 

③ 

② 

「パスワード再発行のお知らせメール」（P.13）に記載された URL を指定してログイン画面を起動します。 

ＩＤ（メールアドレス）と「パスワード再発行のお知らせメール」（P.13）に記載された仮パスワードでログインします。 

仮パスワードでログインし、本パスワードを設定します。 
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同意確認 

メールで届いたＵＲＬでログインします。 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [同意欄]チェックボックス ピムスを利用するための同意内容を確認し、チェックします。 

② [次の画面へ進む]ボタン すべての同意欄のチェックボックスを ON にすると表示されます。 

クリックすると「アラート確認」画面（P.16）へ進みます。 

  

① 

初回ログイン時、企業主導型保育事業 公金管理システム(PMMS)の利用規約をご確認のうえ、同意を行ってくださ

い。（同意しないとシステムは利用できません。） 

② 
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アラート確認 

 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [次の画面へ進む]ボタン クリックすると「パスワード変更 STEP1 変更」(P.17)画面へ進みます。 

  

「アラート確認」画面が表示された場合、表示内容を確認の上、[次の画面へ進む]ボタンをクリックします。 

「アラート確認」画面は表示されない場合があります。その場合、「パスワード変更 STEP1 変更」(P.17)画面へ進みま

す。 

① 
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2.3 パスワード変更 

 

 

 

パスワード変更 STEP1 変更 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① 現在のパスワード 現在の仮パスワードを入力します。 

② 新しいパスワード 新しいパスワードを入力します。 

③ 新しいパスワード（確認） ②で入力した新しいパスワードと同じものを入力します。 

④    [確定]ボタン 「パスワード変更完了 STEP2 完了」（P.18）へ進みます。 

 

 

  

補足 

パスワードは以下の条件に沿うように指定してください。 

 

条件 説明 

文字数 最低 8 文字 最高６４文字。 

文字種 英大文字・英小文字・数字・記号をそれぞれ 1 文字以上。 

同じ文字の連続使用 3 回以上を制限（2 回まで）。 

過去のパスワード 過去 3 回までの同じパスワード使用不可。 

 

① 

② 

③ 

現在のパスワードと新しいパスワードを入力します。 

入力後、[確定]ボタンをクリックして「パスワード変更完了 STEP2 完了」（P.18）へ進みます。 

④ 

仮パスワードを新しいパスワードに変更します。 
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パスワード変更完了 STEP2 完了 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [ログイン画面へ戻る]ボタン 「ログイン画面」(P.19)へ進みます。 

  

① 

パスワードの変更が成功すると完了画面が表示されます。 

これでパスワード変更は完了です。「ログイン画面」（P.19）から変更後のパスワードを使用してログインしてください。 
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ログイン画面 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① ID（メールアドレス） ログインＩＤ（メールアドレス）を入力します。 

② パスワード 「パスワード変更 STEP1 変更」(P.17)で設定した新しいパスワードを入力します。 

③ [ログイン]ボタン ログイン処理を行い、「ホーム画面」(P.20)へ進みます。 

 

  

「パスワード変更 STEP1 変更」(P.17)で設定した新しいパスワードを使用して、ログインを行います。 

① 

③ 

② 
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ホーム画面 

 

 

 

  

ログインが成功すると「ホーム画面」が表示されます。 

「第 3 章．企業ユーザ確認／更新」の処理に進んでください。 
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第 3 章．企業ユーザ確認／更新 

 

 

 

 

 

 

3.1 ユーザマスタ管理 

 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [検索] ボタン 検索条件の内容で検索し、結果を表示します。 

  

電子申請システムで登録されていた企業ユーザ情報を確認・変更します。 

ここでは、企業ユーザの登録内容の確認と登録内容の修正の手順を説明しています。 

他の操作手順は企業主導型保育事業公金管理システム（PMMS） 利用マニュアル」の「6.2.1 ユーザマスタ」を参

照してください。 

 

 

企業ユーザの現在の登録内容を確認・変更する場合は、メニューから、「マスタ」＞「ユーザ」を選択します。 

① 
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各動作説明 

 名称 説明 

② [ログイン ID] 「ユーザ参照」画面（P.23）へ進みます。 

 

  

② 
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3.2 ユーザ参照 

ユーザ参照 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [戻る] ボタン 前画面に戻ります。 

② [修正] ボタン 「ユーザ修正 STEP1 修正」画面（P.24）へ進みます。 

  

補足 

「氏名」「氏名（カナ）」「電話番号」「FAX」の内容を修正したい場合や「備考」に入力したい事項がある場合、 

[修正]ボタンで「ユーザ修正 STEP1 修正」画面（P.24）へ進みます。修正の必要がなければ、[戻る]ボタンで前画面に戻り

ます。 

現在の登録内容を確認する場合は、メニューから、「マスタ」＞「ユーザ」を選択し、対象のユーザを検索してログイン ID を

クリックします。 

① ② 
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3.4 ユーザ修正 

ユーザ修正 STEP1 修正 

 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① 「氏名」 

「氏名（カナ）」 

「電話番号」 

「FAX」 

設定されている内容を変更したい場合、該当の項目の内容を修正します。 

② [戻る] ボタン 前画面に戻ります。 

③ [確認画面へ進む] ボタン 「ユーザ修正確認 STEP2 確認」画面（P.25）へ進みます。 

  

登録されたユーザ情報（「氏名」「氏名（カナ）」「電話番号」「FAX」）を変更したい場合はここから修正を行います。 

「ユーザ参照」画面（P.23）から[修正]ボタンをクリックして画面を表示します。 

変更内容を更新後、[確認画面へ進む]ボタンをクリックして「ユーザ修正確認 STEP2 確認」画面（P.25）へ進みま

す。 

① 

② ③ 
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ユーザ修正確認 STEP2 確認 

 

 

 

 

 

各動作説明 

 名称 説明 

① [戻る] ボタン 前画面に戻ります。 

② [確定] ボタン 「ユーザ修正完了 STEP3 完了」画面（P.26）へ進みます。 

  

ユーザの修正内容を確認する画面です。 

修正内容を確認後、[確定]ボタンをクリックして「ユーザ修正完了 STEP3 完了」画面（P.26）へ進みます。 

① ② 
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ユーザ修正完了 STEP3 完了 

 

 

 

 

  

各動作説明 

 名称 説明 

① [管理画面に戻る] ボタン 「3.1 ユーザマスタ管理」画面（P.21）に戻ります。 

ユーザ修正が完了するとこの画面が表示されます。これで修正は完了です。 

① 
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第 4 章．企業情報確認（現在は登録情報の閲覧のみ利用可能です。更新はしないでください） 

 

電子申請システムで登録した企業情報はピムスの企業情報マスタに引き継がれており、ピムスで企業情報の確認や更新を行う

ことができます。 

確認方法についての手順は「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.2 企業情報マスタ」

を参照してください。 

 

第 5 章．保育施設情報確認（現在は登録情報の閲覧のみ利用可能です。更新はしないでください） 

 

電子申請システムで登録した保育施設情報はピムスの保育施設情報マスタに引き継がれており、ピムスで保育施設情報の確

認や更新を行うことができます。 

確認方法についての手順は「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.3 保育施設情報

マスタ」を参照してください。 

 

第 6 章．振込銀行口座・保育施設紐づけ確認／更新（現在利用できません） 

 

利用可能になりましたらお知らせします。 

 

第 7 章．施設管理ユーザ登録 

 

必要に応じて、施設管理ユーザの登録を行います。 

施設管理ユーザの考え方については、「（１）ログイン ID の管理について」（P.5）を参照してください。 

施設管理ユーザの登録方法については、「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.1 ユ

ーザマスタ」を参照してください。 

 

第 8 章．共同利用企業確認／登録／更新 

 

電子申請システムの月次報告で登録した共同利用企業情報はピムスの共同利用企業マスタに引き継がれていますが、 

電子申請システムで保持していない項目についての設定が必要です。 

別紙「マスタ入力の手順」、および「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.5 共同利用

企業マスタ」を参照し、引き継がれた共同利用企業情報の確認、共同利用企業情報の修正（未設定項目の設定）をお願

いいたします。 

必要な共同利用企業が登録されていない場合も、上記マニュアルを参照し、共同利用企業の登録を行ってください。 
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第 9 章．利用児童マスタ確認／登録／更新 

 

電子申請システムの月次報告で登録した利用児童情報はピムスの利用児童マスタに引き継がれていますが、 

電子申請システムで保持していない項目についての設定が必要です。 

別紙「マスタ入力の手順」、および「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.6 利用児童

マスタ」を参照し引き継がれた利用児童情報の確認、利用児童情報の修正（未設定項目の設定）をお願いいたします。 

必要な利用児童が登録されていない場合も、上記マニュアルを参照し、利用児童の登録を行ってください。 

 

第 10 章．職員マスタ確認／登録／更新 

 

電子申請システムの月次報告で登録した職員情報はピムスの職員マスタに引き継がれていますが、 

電子申請システムで保持していない項目についての設定が必要です。 

別紙「マスタ入力の手順」、および「企業主導型保育事業公金管理システム（ピムス） 利用マニュアル」の「6.2.7 職員マスタ」

を参照し引き継がれた職員情報の確認、職員情報の修正（未設定項目の設定）をお願いいたします。 

必要な職員が登録されていない場合も、上記マニュアルを参照し、職員の登録を行ってください。 

 


