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目次・凡例 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・２ｐ

第１章 はじめに・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・６ｐ

〔１〕本書の位置付け

〔２〕お問い合わせが発生したら

〔３〕システムの動作環境

〔４〕電子申請システムとピムスの違い

①ログインIDの管理について
②振込銀行口座の登録について
③マスタ管理（共同利用企業、利用児童、職員の登録）

〔５〕画面構成

〔６〕注意・制限事項

〔７〕準備すること

①ユーザ登録

②マスタ登録

第２章 パスワード設定・ログイン ・・・・・・・・・・・・・・１4ｐ

〔１〕パスワードの初期設定や再発行をする

①ピムスログイン画面へアクセスする

②パスワードを再発行・新規設定する

③企業ユーザIDを入力する

④入力内容を確認し、[確定]ボタンをクリックする

⑤仮パスワードを確認する

〔２〕ピムスにログインする

①ピムスログイン画面へアクセスする

②-1-1 【初回ログイン時のみ】利用規約を確認する

②-1-2 【初回ログイン・パスワード再設定時】仮パスワード・新しいパスワードを入力する

②-2「ホーム画面」が表示されたらログイン完了

〔３〕ピムスのパスワードを変更する

①現在のパスワード・新しいパスワードを入力する

②ピムスログイン画面へアクセスする

------------------------------------------------- ６ｐ

------------------------------------- ６ｐ

------------------------------------------- ６ｐ

------------------------- ７ｐ

------------------------------------------------------- ９ｐ

--------------------------------------------- １０ｐ

------------------------------------------------ １３ｐ

---------------------- １４ｐ

------------------------------------- １８ｐ

----------------------------- ２２ｐ
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第３章 ユーザマスタ管理・・・・・・・・・・・・・・・・・・２４ｐ

〔１〕企業ユーザの情報を表示する

〔２〕企業ユーザの情報を参照・修正する

〔３〕施設管理ユーザの情報を表示する

〔４〕施設管理ユーザの情報を参照・修正・ロック解除する

〔５〕施設管理ユーザを新規登録する

〔６〕施設管理ユーザを削除する

第４章 ピムスへのデータ移行・・・・・・・・・・・・・・・・３８ｐ

〔１〕電子申請システムからピムスへのデータ移行

〔２〕期限までに行っていただくこと

〔３〕「共同利用企業」「利用児童」「職員」マスタ入力の流れ

-------------- ２４ｐ

------- ２６ｐ

-------- ２９ｐ

--- ３０ｐ

------------ ３２ｐ

---------------- ３６ｐ

---------------- ３８ｐ

------------------------------ ４０ｐ

-- ４２ｐ

第５章 企業情報マスタ・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・４６ｐ

〔１〕企業情報を確認する

〔２〕企業情報を変更・修正する

〔３〕確定後の状況を確認する

第６章 保育施設情報マスタ・・・・・・・・・・・・・ ・・・・５４ｐ

〔１〕保育施設情報を確認する

〔２〕保育施設情報を変更・修正する

〔３〕確定後の状況を確認する

---------------------- ４６ｐ

----------------- ４７ｐ

------------------- ５１ｐ

------------------- ５４ｐ

------------ ５８ｐ

------------------- ６３ｐ

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企 施

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理
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第８章 共同利用企業マスタ・・・・・・・・・・・・・ ・・・・８０ｐ

〔１〕共同利用企業情報を確認する

〔２〕共同利用企業情報を変更・修正する

〔３〕共同利用企業情報を追加登録する

〔４〕確定後の状況を確認する

第９章 利用児童マスタ・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・８８ｐ

〔１〕利用児童の情報を確認する

〔２〕利用児童情報を変更・修正する

〔３〕利用児童の情報を追加登録する

〔４〕確定後の状況を確認する

第１０章 職員マスタ・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・９６ｐ

〔１〕職員の情報を確認する

〔２〕職員情報を変更・修正する

〔３〕職員の情報を追加登録する

〔４〕確定後の状況を確認する

------------ ８０ｐ

-------- ８１ｐ

--------- ８６ｐ

------------------ ８７ｐ

---------------- ８８ｐ

------------ ８９ｐ

------------ ９４ｐ

------------------ ９５ｐ

--------------------- ９６ｐ

---------------- ９７ｐ

-------------- １０２ｐ

----------------- １０３ｐ

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

第７章 銀行口座マスタ・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・６６ｐ

〔１〕振込銀行口座情報を確認する

〔２〕振込銀行口座情報を修正する

〔３〕振込銀行口座を新規登録・追加登録する

〔４〕振込銀行口座に保育施設を紐付け登録する

〔５〕再申請が必要な場合

〔６〕確定後の状況を確認する

-------------- ６６ｐ

-------------- ６８ｐ

--- ７１ｐ

- ７４ｐ

----------------------- ７６ｐ

------------------ ７８ｐ

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理

企業 施設管理
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凡例

企業 ： 企業ユーザが操作できる機能です

施設管理 ： 施設管理ユーザが操作できる機能です

： 施設管理ユーザが操作できない機能です施設管理

➡企業ユーザ・施設管理ユーザについては、第１章の７「準備すること」をご参照ください

対象ユーザが分かるアイコン

説明補助の記号

＞ ： メニューの階層

「 」 ： 項目名、機能名、画面名

［ ］ ： ボタン名、リンク名

： 操作箇所

： 説明箇所

： 参照・関連項目➡

第１１章 エラーメッセージ ・・・・・・・・・・・・・・・・・１０４ｐ

〔１〕ログイン機能

〔２〕パスワード変更機能

〔３〕ユーザマスタ管理機能

〔４〕企業情報マスタ管理機能

〔５〕保育施設情報マスタ管理機能

〔６〕振込銀行口座マスタ管理機能

〔７〕共同利用企業マスタ管理機能

〔８〕利用児童マスタ管理機能

〔９〕職員マスタ管理機能

索引 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１１８ｐ

------------------------------------------------ １０４ｐ

----------------------------------------- １０５ｐ

--------------------------------------- １０６ｐ

------------------------------------- １０８ｐ

--------------------------------- １１０ｐ

-------------------------------- １１２ｐ

-------------------------------- １１３ｐ

----------------------------------- １１４ｐ

----------------------------------- １１６ｐ


