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Step ２．受講者の登録
＜個人アカウントの新規登録＞
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①「施設管理者アカウント」にログインする
登録したメールアドレス（ID）とパスワードを入力してログイン

施設管理者アカウントの
表示名は施設名が表示されます

②サイドメニューの「施設設定」をクリック

他の方のアカウントの画面が表示されてしまう場合

その方のログイン状態が保持されていますので一度

ログアウトしてから操作を行ってください。

アカウント名をクリックするとログインアウトできます
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③施設名をクリック

④「+新規登録」をクリック

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

育成 次郎 〇〇〇+1

1994年8月14日

1970年1月30日

1990年5月9日

1998年5月17日

1982年3月25日

Step ２．受講者の登録
＜個人アカウントの新規登録＞

職員のアカウント情報を
一覧で確認できます。
職員のログインIDが分からくなって
しまった場合
この画面でログインIDの確認ができます。
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⑤必要項目を入力し、ステータスにチェックを入れて「入力内容の確認」を選択する

「施設名」は修了証に記載されますので正しく入力してください。

修了証に記載される情報で
す。

<< 受講者のログイン時に必要です！>>
  受講者本人のメールアドレスと
  任意のパスワードは
  受講者本人に共有してください

〇〇〇＠xxx.ne.jp

*************

*************

⑥入力が終わったら
 「入力内容の確認」をクリック

※氏名登録後は、変更ができませんので、運営に
  ご連絡ください。

※パスワードは受講者へ共有しますので忘れない

ようにしてください。

p11

メールアドレスは受講者ご本人が
必ずメールを受信・確認できるものを
登録してください。
「仮のアドレスの登録」は大事なメールが
届きません。

Step ２．受講者の登録
＜個人アカウントの新規登録＞
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⑦内容に間違いがなければ「登録する」をクリック

⑧登録した受講者がメンバーに追加されていることを確認 
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Step ２．受講者の登録
＜個人アカウントの新規登録＞

受講する職員を全員登録します。   

「施設管理者アカウント」では

研修の申込みはできませんので

「個人アカウント」を登録してください。

※受講しない職員のアカウント作成は
必要ありません。

※メールアドレスを間違って登録してしまっ
た場合「 施設設定 」から登録のIDをご確
認ください。
登録のあるIDでログインが可能です。
その後、個人アカウントからメールアド
レスの変更を行ってください。
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改訂する場合は
パスワードを変更する場合は

P〇を変更。

⑨登録した職員の方（受講者）のメールアドレスに、
「【企業主導型保育事業 研修サイト】への登録が完了しました。」メールが
届きます。

メールには、パスワードは記載されませんので、施設管理者から必ず受講者へ共有
してください。メールに記載のURLよりログインをお願いしてください。

受講者本人に 
「【企業主導型保育事業 研修サイト】への登録が完了しました。」の
メールが送られたことを確認いただき、設定した「パスワード」を
共有したら施設管理者の作業は終了です！

この後の流れは受講者本人が「研修の申込み」をします
※P16参照

Step ２．受講者の登録
＜個人アカウントの新規登録＞

職員のアカウント情報を
一覧で確認できます。
職員のログインIDが分からくなって
しまった場合
この画面でログインIDの確認ができま
す。

メンバー一覧に表示されていてメールが届かない
場合、メールアドレスを間違えているか、受信が
できない設定になっていることが考えられます。
メンバー一覧に表示されているメールアドレスで
ログインが可能ですので、個人アカウントにログ
イン後、メールアドレスを変更してください。
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受講者の受講状況の確認
＜施設管理者アカウント＞

p14

タブを「受講ステータス」に切り替えると、受講者の受講進捗状況、
アンケートや課題の提出状況の確認が可能です。

【施設管理者アカウント（施設の代表者）が確認できる情報】

「施設管理者アカウント」では、個人アカウント（受講する職員）の

申込状況受講ステータスが確認できます。

サイドメニュー「メンバーの研修」を選択し、「申込状況」または

受講ステータスのタブをクリックすると、誰がどの研修に申し込んでいるか、

受講の進捗等閲覧することが可能です。
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サイドメニュー「施設設定」をクリック

登録のある個人アカウント（受講職員）、メールアドレス・生年月日が一覧で

表示されます。変更はできません。ログインIDが分からなくなった場合もこの
ページで確認ができます。

※個人情報の取り扱いにご注意ください

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

〇〇〇＠xxx.ne.jp

研修サイトの「お知らせ」には大事な通知が届きます。
メールが届いていない方も研修サイトから確認する
ことが可能です。
研修によって【施設管理者と受講者】【受講者のみ】
の通知となることがあります

【施設管理者アカウント（施設の代表者）が確認できる情報】

受講者の受講状況の確認
＜施設管理者アカウント＞
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