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Step ３.申込み方法

p16

【個人（受講者本人）が行う作業】

改訂する場合は
パスワードを変更する場合は

P〇を変更。

保育士等キャリアアップ研修

中堅職員等研修

保育安全研修

施設長等研修

保育従事者地域交流セミナー
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Step ３.各研修の申込み方法

p17

①受講者は、施設管理者から個人アカウントのID（メールアドレス）と

パスワードを共有してもらう

【登録完了】メールに記載がされた
URL： https://kigyo-hoiku.manaable.com/loginより

ID（メールアドレス）とパスワードを入力の上「ログイン」する

△△△＠xxx.ne.jp ログインID（メールアドレス）
とパスワードは施設管理者が
既に登録してくれています。

②ログインすると、右上に受講者の名前が表示される

※メールアドレス（ログインID）・パスワードを変更する場合は、P44を参照

改訂する場合は
パスワードを変更する場合は

P〇を変更。

【個人アカウントへログイン】

ログインができたら
各研修の申込みをしましょう

https://kigyo-hoiku.manaable.com/login
https://kigyo-hoiku.manaable.com/login
https://kigyo-hoiku.manaable.com/login
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施設長等研修の申込み

Step ３. 各研修の申込み方法

①サイドメニューの「研修を探す」をクリック

②青色のボタン「施設長等研修」をクリック

申込みは1施設１名のみ
受講者の変更が必要な場合は
既存の申込をキャンセルする

必要があります
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施設長等研修の申込み

③申込フォームから必要事項を入力

④「内容を確認する」をクリック

すでに申込みがある場合
この申込フォーム画面は表示されません

企業主保育園 受講者

Step ３. 各研修の申込み方法
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施設長等研修の申込み

⑤申込内容を確認し「申し込む」ボタンをクリック

企業主保育園 受講者

企業主保育園 受講者

申込内容を確認し
修正箇所がある場合

「修正する」をクリック

Step ３. 各研修の申込み方法
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施設長等研修の申込み

⑥「申込を受け付けました」の画面が表示されたら申込完了

⑦「自分の研修」から研修の申込みが反映されているか確認する

メールを確実に受信するために
ドメインを受信可能に登録をお願いします

【＠manaable.com】
【＠certs.manaable.com】

施設長等研修 (ｅラーニング)

企業主保育園 受講者

施設長等研修 (ｅラーニング)

Step ３. 各研修の申込み方法
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施設長等研修の申込み

⑨申し込み完了メールが届いているか確認
受信ができていない場合はドメインの登録をする

⑧「施設長等研修」が表示されていることを確認

申込みが反映されていない場合
申込みができていない可能性があるので

もう一度最初から申込操作を行ってください

受講期間前は「開催前」・受講期間中は「開催中」
受講期間終了は開催修了と表示されます

メールを確実に受信するために
ドメインを受信可能に登録をお願いします

【＠manaable.com】
【＠certs.manaable.com】

施設長等研修（eラーニング）

施設長等研修（eラーニング）

Step ３. 各研修の申込み方法
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すでに施設から施設長等研修に申し込んでいる場合

施設管理者アカウントで申込みをしようとした場合

メールを確実に受信するために
ドメインを受信可能に登録をお願いします

【＠manaable.com】
【＠certs.manaable.com】

他の方が申し込んでいる、1人の方が施設長等

研修に2回以上申込みをしようとしていると

「すでにお申し込みがあります。」と

表示されます。

施設管理者アカウントでログインし申込みを

しようとしています。施設管理者アカウントでは

申込みができません。個人アカウントに

ログインしてから、申込みを行ってください。

企業主保育園 受講者 企業主保育園 受講者

企業主保育園

企業主保育園

施設長等研修の申込み

Step ３. 各研修の申込み方法
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①サイドメニューの「研修を探す」をクリック

②黄色のボタン「保育安全研修」をクリック

保育安全研修の申込み

申込みは1施設１名のみ
受講者の変更が必要な場合は
既存の申込をキャンセルする

必要があります

Step ３. 各研修の申込み方法



操作マニュアル

p25

③申込フォームから必要事項を入力

④「内容を確認する」をクリック

保育安全研修の申込み

すでに申込みがある場合
この申込フォーム画面は表示されません

企業主保育園 受講者

Step ３. 各研修の申込み方法



操作マニュアル
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保育安全研修の申込み

企業主保育園 受講者

企業主保育園 受講者

申込内容を確認し
修正箇所がある場合

「修正する」をクリック

⑤申込内容を確認し「申し込む」ボタンをクリック

Step ３. 各研修の申込み方法
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⑥「申込を受け付けました」の画面が表示されたら申込完了

⑦「自分の研修」から研修の申込みが反映されているか確認する

保育安全研修の申込み

メールを確実に受信するために
ドメインを受信可能に登録をお願いします

【＠manaable.com】
【＠certs.manaable.com】

企業主保育園 受講者

企業主保育園

Step ３. 各研修の申込み方法
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⑧申し込み完了メールが届いているか確認
受信ができていない場合はドメインの登録をする

保育安全研修の申込み

⑦「保育安全研修」が表示されていることを確認する

申込みが反映されていない場合
申込みができていない可能性があるので

もう一度最初から申込操作を行ってください

受講期間前は「開催前」・受講期間中は「開催中」
受講期間終了は開催修了と表示されます

メールを確実に受信するために
ドメインを受信可能に登録をお願いします

【＠manaable.com】
【＠certs.manaable.com】

Step ３. 各研修の申込み方法
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すでに施設から保育安全研修に申し込んでいる場合

施設管理者アカウントで申込みをしようとした場合

保育安全研修の申込み

他の方が申し込んでいる、1人の方が保育安全

研修に2回以上申込みをしようとしていると

「すでにお申し込みがあります。」と

表示されます。

施設管理者アカウントでログインし申込みを

しようとしています。施設管理者アカウントでは

申込みができません。個人アカウントのログインし
てから、申込みを行ってください。

企業主保育園 受講者
企業主保育園 受講者

企業主保育園

企業主保育園

Step ３. 各研修の申込み方法
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保育士等キャリアアップ研修の申込み

①サイドメニューの「研修を探す」をクリック

②研修の一覧から研修の種類で絞り込む

申込み時に顔認証登録が必須のため
カメラ機能付き端末を

ご用意ください

キャリアアップ研修

Step ３.各研修の申込み方法
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③保育士等キャリアアップ研修をクリック

④「研修を申し込む」をクリック

保育士等キャリアアップ研修の申込み

「受付中」は申込み可能な状況です。
ご受講者がすでに『受講の申込みをしている』

状況ではないのでご注意ください。

研修概要を必ずご確認ください。

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

中堅職員等研修

Step ３.各研修の申込み方法
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⑥「研修を申し込む」を選択

保育士等キャリアアップ研修の申込み

⑤申込者「個人として申し込む」を選択し必要事項を入力する
同意事項を読み、チェックを入れて「申込内容の確認」をクリック

保育士登録番号がある方は
「都道府県」「６ケタの番号」を

必ず入力してください

保育士登録番号がない方は入力せず
次へお進みください

顔認証登録があります。
「顔写真撮影」ボタンを押すとカメラが起動します。

カメラの使用を許可し、画面の指示に従って登録してください。

※カメラ機能が付いた端末が必要です。
※カメラが起動するまで時間がかかることがあります。
※ボタンを押して顔が映ると撮影開始です。

利用規約や個人情報保護方針は
文字をクリックすると内容を

確認できます。

キャリアアップ研修

キャリアアップ研修

Step ３.各研修の申込み方法
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保育士等キャリアアップ研修の申込み

「申込みが完了しました」という画面が
確認できなかった場合

申込みができていない可能性があるので
以下⑧を確認後、もう一度最初から操作を

してください。

⑧サイドメニュー「自分の研修」から申込が完了しているか確認する

受講期間中は「開催中」
受講期間終了は「開催終了」と表示されます

⑦研修申し込み完了 の画面が表示される

キャリアアップ研修

Step ３.各研修の申込み方法
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Step ３.各研修の申込み方法
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中堅職員等研修の申込み

①サイドメニューの「研修を探す」をクリック

②研修の一覧から研修の種類で絞り込む

中堅職員等研修

中堅職員等研修

中堅職員等研修

キャリアアップ研修
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Step ３.各研修の申込み方法
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④コースや日程を確認し「研修を申し込む」をクリック

③希望の日程をクリック

申込みは１つしかできません
希望する日程を１つ選択します

中堅職員等研修の申込み

中堅職員等研修①

中堅職員等研修②

中堅職員等研修

中堅職員等研修

中堅職員等研修

中堅職員等研修
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Step ３.各研修の申込み方法
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⑥「研修を申し込む」をクリック

利用規約や個人情報保護方針は文字を
クリックすると内容が確認できます。

中堅職員等研修の申込み

中堅職員等研修①

中堅職員等研修①

申込みは１つしかできません。希望する日程を１つ選択してください。

注意事項に同意いただいているものとし、申込を受け付けております

ので、申込みが無効となる場合があります。予めご了承ください。

⑤必要事項を入力し、同意事項にチェックを入れて 「申込内容の確認」 
をクリック
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Step ３.各研修の申込み方法
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定員を超えた場合、抽選になります。
「抽選結果をご確認ください」の
メールが届くまでお待ちください。

※研修サイト内のお知らせにも結果
通知が届きますのでご確認ください。

⑦研修申し込み完了 の画面が表示される

中堅職員等研修の申込み

「自分の研修」を選択すると、申込みした研修が表示されます。
受講が確定していないため 「承認 のステータスになっています
受講が確定すると承認 のステータスに代わりますのでご確認ください。

5日

5日

⑧「自分の研修」に申込完了した研修が表示されているか確認
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Step ３.各研修の申込み方法
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⑩下記の部分に 承認 と出ていると、「受講が確定」

 非承認と出ている場合は、残念ながら受講できません

⑨「抽選結果をご確認ください。」のメールが届いたら、研修サイトにログインし
申込結果を確認する

〇〇〇＠xxx.ne.jp

サイドメニュー「自分の研修」ページ
一覧からも確認が可能です。

中堅職員等研修の申込み
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保育従事者地域交流セミナー

①サイドメニューの「研修を探す」をクリック

②研修の一覧から研修の種類で絞り込む
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中堅職員等研修②

交流セミナー

Step ３.各研修の申込み方法

p40

④コースや日程を確認し「研修を申し込む」をクリック

③希望の日程をクリック

希望する日程を１つ選択します

保育従事者地域交流セミナー
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Step ３.各研修の申込み方法
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⑥「研修を申し込む」をクリック

⑤必要事項を入力し、同意事項にチェックを入れて 「申込内容の確認」 
をクリック

利用規約や個人情報保護方針は文字を
クリックすると内容が確認できます。

中堅職員等研修①

申込みは１つしかできません。希望する日程を１つ選択してください。

注意事項に同意いただいているものとし、申込を受け付けております

ので、申込みが無効となる場合があります。予めご了承ください。

保育従事者地域交流セミナー
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Step ３.各研修の申込み方法
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定員を超えた場合、抽選になります。
「抽選結果をご確認ください」の
メールが届くまでお待ちください。

※研修サイト内のお知らせにも結果
通知が届きますのでご確認ください。

⑦研修申し込み完了 の画面が表示される

「自分の研修」を選択すると、申込みした研修が表示されます。
受講が確定していないため 「承認 のステータスになっています
受講が確定すると承認 のステータスに代わりますのでご確認ください。

保育従事者地域交流セミナー

⑧「自分の研修」に申込完了した研修が表示されているか確認

７日をめどに、

10日
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Step ３.各研修の申込み方法
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⑩下記の部分に 承認 と出ていると、「受講が確定」

 非承認と出ている場合は、残念ながら受講できません

⑨「抽選結果をご確認ください。」のメールが届いたら、研修サイトにログインし
 申込結果を確認する

〇〇〇＠xxx.ne.jp

サイドメニュー「自分の研修」ページ
一覧からも確認が可能です。

保育従事者地域交流セミナー

保育従事者地域交流セミナー お申込者 各位

７ 保育従事者地域交流セミナー】
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